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HOJIOKEHUE

00 apxuBe MyHHIUNIAJBLHOTO OIOIKETHOTO JOIIKOJbHOTO
oOpasoBareabHOro yupexaenus «Jlerckmit cax Ne38 «leabpun» - LleHTp pasBurus
ropoaa Esnaropuun Pecnyosuku Kpbim»

1. OBIIME ITOJIOKEHMU .

1.1. TTonoxenne 06 apxuBe MBJIOY «Jletckuii cam Ne 38 «Jlenbhun»- LleHTp pazButus ropoaa
EBnatopun Pecnyonuku Kpeim (manee - Ilonoxenue), pa3paOoTaHO B COOTBETCTBUU C MPUMEPHBIM
MIOJIO’)KEHHEM 00 apXWBe OpraHM3alllM, YTBEpXAEHHbIM nIpukazom PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42
(3apeructpupoBano MuntoctoM Poccum 15.08.2018 1., peructparmonnsiii Ne51895) (B pen. Ilpukasa
Pocapxusa ot 10.11.2023 Nel21), a Tak xxe YcraBom MBJIOVY «/letckuit can Ne 38 «/lenbdun»- LlenTp
pasButus ropona Esmaropun Pecriyonuku Kpeim (nanee - «JIC Ne38 «/leabhun»-11Py»).

1.2. Hannoe Ilonmoxkenue ompenenser coctaB gokymeHToB apxuBa MBJIOY «JIC Ne38
«denp@uun-11P» 1 ycrnoBus uX XpaHEHUs, YCTaHABIMBaeT 3aJauyd, Ha3HaueHHWE U (YHKIMH apXuBa,
perjiaMeHTHPYET NesATeNbHOCTh JINL, OTBETCTBEHHBIX 3a BeAeHHe apxuBa B MBJIOY.

1.3. HokymeHTsl, obpasyromuecss B nporecce nestensHoctd MBIOY «JIC Ne38 «Jlenbdpuny-
[IP» wuMeromye Hay4yHOE, SKOHOMHUYECKOE, COIIMAIbHOE U HCTOPUYECKOE 3HAYEHHUE COCTABIISIIOT 4YacTb
ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit ®enepaumu u PecnyOmuku KpbiM, SBISIIOTCS TOCYAapCTBEHHOM
COOCTBEHHOCTBIO, TIOJIEKAT XPAaHEHHIO COTIIACHO HOMEHKIIATYpe U Tepe/iade Ha MOCTOSTHHOE XPaHEHHE B
apXWB MYHHIIUIATIBFHOTO Ka3eHHOTo yupexnaeHus «LleHTp o0ecrieueHus NesTeIbHOCTH MYHUIIUIAIBHBIX
obpazoBatenbHbix opranuzanuii (naee MKY «1OJ MOOy») nocne nukBugaiun MBJIOY «IC Ne38
«Jdenppuan-LP».

Jlo mepenaun Ha TOCyJapCTBEHHOE XPAaHEHHE 3TH JOKYMEHThl BPEMEHHO XPaHSTCS B apXHBE
MBJIOY «JIC Ne38 «/lenbhun»-1IP» B mpenenax, yCTaHOBIEHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM 00 ApPXMBHOM
¢donne Poccuiickoit @enepanun u Pecriyoinvku KpbiM, coriiacHo HOMEHKIAType Jel.

1.4. ApxuB AE€TCKOrO caja B CBOEH AESITEIbHOCTU PYKOBOJACTBYETCS:

- ®enepanbubiM 3ak0HOM OT 22.10.2004r. Ne 125- ®3 «O06 apxuBHOM nene B Poccwuiickoit
®denepaumy (C K3BMEHEHHUSIMU);

- 3akoHoM PecnyOnuku Kpeim ot 14.08.2014 Ne50-3PK «O6 apxuBHOM aene B Pecmybiuke
Kpeim» (¢ u3BMEHEHUsIMU);

- 3akoHOM PecnyOmuku Kpemm ot 09.12.2014 Ne28-3PK  «O HajgeneHun OpraHoOB MECTHOTO
caMOyTpaBlieHUs] MYHUIIUNIAIBHBIX 00pa3oBaHuii B Peciyonnke KpbiM OTIEeTbHBIMU TOCYIAPCTBEHHBIMH
nostHoMounsiMu Pecry6sinku KpeiM B cdepe apXuBHOTO f1ema (¢ U3MEHEHUSMH );

- @enepanbubiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne59-®3 «O mopsake paccMOTpEHHUs OOpalieHHi
rpaxknan Poccuiickoit deneparuu (¢ UI3MEHEHUSIMH U JTOTIOJTHEHUSIMH )

- Ycrarom MBJIOY «JIC Ne38 «/lenbdun-11P»;

- HactosAmuM [lonoxenuem.

1.5. 3aBenoBaHue apXWBOM IIOPY4aeTCsi OTBETCTBEHHOMY 3a apXuB JIMIy, Ha3HA4YaeMOMY
npukazom pykosoauressit MBJI0OY.

1.6. 3a yrpary u mopuy I1OKyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit denepanuul 10KHOCTHEIC
muua MBJIOY HecyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C JACHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIBCTBOM.



1.7. KoHTpoJsib AeATEeIbHOCTH apxuBa ocyuiecTniser 3apeayromuilt MBJIOY, a B ero orcyrcTue -
UCTIOJTHSAIONINI 00S3aHHOCTH 3aBEIYIOIIETO.

2. COCTAB 1OKYMEHTOB APXUBA.

B Apxus MBJIOY niepenarorcs:

2.1. 3akoHUYEHHBIC JEIOMPOM3BOJCTBOM JOKYMEHTBI, O0Opa30BaBIIMECS B  pe3yibTare
nestensHocTH MBJIOY Ha OyMaskHBIX U 3JIEKTPOHHBIX HOCUTENSAX:

- TOKYMEHTBI [IOCTOSTHHOTO CTPOKa XpaHEHUS;

- TOKYMEHTBI BDEMEHHOI'0 CpOKa XpaHEHMs1, B TOM 4yHciie cBbiie 10 set;

- TOKYMEHTHI [10 JTUYHOMY COCTABY;

- TOKYMEHTHI 110 KaJpaM U BOCIIUTAHHUKAM;

- CIIpaBOYHBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa (OMUCH, HOMEHKJIATYpbI e, KAPTOTEKHU U T. II.).

2.2. Cpoku xpaHeHHMs IOKyMeHTOB B apxuBe MBJIOVY omnpenensroorcs corimacHo cpokaw,
YKa3aHHBIM B YTBEPKJICHHON HOMEHKJIAType Jel.

3.3AJAYU APXUBA.

OCHOBHBIMY 337jla4aMU apXUBa SABISIOTCS:

— KOMIUIEKTOBaHHE apXWBa JIOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX NPEIYCMOTPEH pasleiaoM 2
HacTos1ero Ilomoxenus;

- obecrieueHre COXPAaHHOCTU U YUeT MPHUHATHIX Ha XpaHEHUE TOKYMEHTOB;

- OpraHu3alus NPakTUYECKON paboThl, CBA3aHHOM C MCIOJIb30BAHUEM JOKYMEHTOB, XPAaHSAIIUXCS
B apXUBE;

- KOHTPOJIb 32 MPaBHJIBHBIM (POPMHUPOBAHUEM U 0POPMIICHHEM JOKYMEHTOB B JIEJIONPON3BOJICTBE,
0TOOpPOM M MOATOTOBKOM UX K Mepe/iaue Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

- TIOJTOTOBKA U cBoeBpeMeHHas mnepenada HokyMeHToB MBJIOY «JIC Ne38 «/lenbdun»lIP» Ha
rocynapctBeHHoe XxpaHeHue B apxuB MKY «1OJl MOO».

4. DYHKIIUU APXUBA.
B cooTBeTCTBUM € BBINOJIHAEMBIMY 33a4aMH apXUB OCYIIECTBISIET CIIEeAYyIOUIe (QYHKIIUN:

4.1. Pa3pabaTbIBacT M COIJIAaCOBBIBAET HOMEHKIATypy Aen ¢ MBY «ApxuB ropoma EBmatopum» u
anqmuHucTpanuu ropoga Eematopum PecnyOmumku Kpeim u mepemaer odopmienusie aena MBIOY B
apxus MKV « 1O/ MOO» Ha rocyapcTBEHHOE XpaHEHHE.

4.2. Opranusyer NpueM TOKyMEHTOB MOCTOSTHHOTO M BPEMEHHOTO CPOKOB XPaHEHHs, B TOM YHCJE IO
KaJpaM M BOCIUTaHHHUKaM, oOpa3oBaBmIMXCS B jestenbHocty MBJIOY, B cooTBeTcTBHM C
YTBEP>KJIECHHBIM Ipadukom.

4.3. Opranmsyer paboOTy MO TMOATOTOBKE OMKCEH 3aBEPIICHHBIX JEIOMPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB
MOCTOAHHOI'O XpaHCHUA U 110 JINYHOMY COCTaBY.

4.4, OGecrieunBaeT MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHHE IOKYMEHTOB, Tiepruoandecku (1 pa3 B 5
JIeT) OpraHu3yeT NPOBEPKY HAJIMUMs Je]l B apXHUBE.

4.5. Coznaet, NOMOJHSIET U COBEPIIEHCTBYET YYETHO-CIIPABOYHBIN anmaparT K XpaHSALIMMCS B apXHBE
JieJiaM M JOKYMEHTaM.

4.6. Opranu3yeT UCIOJIb30BAHUE XPAHSIINXCS B ApXUBE JIOKYMEHTOB.

4.7. apopMupyeT PYKOBOJCTBO U PAOOTHHKOB OPraHU3AIlMU O COCTaBE W COACPKAHHHM JIOKYMEHTOB
apxuBa.

4.8. Bplnaet B yCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE XpaHSIIUECs B apXUBe Jiejla U JOKYMEHTHI JIJIsl HCIIOJIb30BaHUs B
MPaKTUYECKUX U APYTUX LETAX.

4.9. VicnonHsieT 3amnpochl YYpekKACHUH M TpakiaH 00 YCTaHOBJIEHHWH TPYJOBOTO CTaka M IO JIPYrUM
BOIIPOCAaM COLMAJIBHO-IIPABOBOI'O XapaKTepa.



4.10. Bener y4eT BblJauu apXUBHBIX JI€71 U TOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISIET KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM UX
BO3BpAIlICHUEM B XPaHWIHILE.

4.11. TIpoBOIuUT SKCIEPTH3Y LIEHHOCTU JTOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCS B apXHBE, CBOEBPEMEHHO OTOUPAET K
YHUUYTOKEHUIO JIEJIa C UCTEKIIMMH CPOKaMH XPaHEHUS.

4.12. Oka3plBaeT METOJUYECKYI0O IOMOIIb B COCTAaBJICHUUM HOMEHKJIATYpbl JeJl, KOHTPOJUPYET
NpPaBWIBHOCTh (OPMHUPOBAHUS U O(OPMIICHHUS €Nl B AEIONPOU3BOJICTBE, MOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K
nepenaye B apXuB OpraHu3alluu.

4.13. TloxroraBnvBaeT U B YCTAHOBJIEHHOM TOPSJIKE TEpelacT Ha XpaHEeHHEe C(OPMHPOBAHHBIC Jiela B
apxuB MKV «110J1 MOO».

4.14. IIpoBOUT KCIIEPTU3Y LIEHHOCTU JJOKYMEHTOB, XPAaHAILLUXCS B apXUBE.

5. TPABA APXUBA.

B 1iensix BBITIOJTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX 3a71a4 B (DYHKINI apXUB UMEET MPaBo:

- KOHTpojupoBaTh coOmoaeHrne B MBJIOVY ycraHOBIeHHBIX MpaBWil padOThl € JOKYMEHTaMH,
o0ecrieueHHst UX COXPAHHOCTH, KauecTBa 0TOOpa 1 MOATOTOBKH JIe] K Iepe/laue Ha apXUBHOE XPaHEHUE;

- 3anpammBath oT pabotHukoB MBJIOY cBenenus, HeoOXoauMbIe A pabOTHl apXUBa;

- BHOCUTh Ha paccMoTpeHue pykoBoacTBa MBJIOY mnpemnoxenus, HampaBieHHbIE Ha YIIYYIICHHE
paboThl MO 0GOPMIICHUIO TOKYMEHTOB, (POPMHUPOBAHHIO UX B JIeJa, OJrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepenaye
Ha apXMBHOE XPaHECHUE;

- HOpCACTaBJIATbL B YCTAHOBJIICHHOM TIIOPAAKEC 3adBKHM Ha obecreucHue apxuBa H€O6XOI[I/IMI)IM
060pyz[013aHHeM U MaTCpuajaM, IpOBECACHUC PCMOHTHBIX pa60T U T.II;

- y4yacTBOBaTb B OpraHu3yeMmblx yupexiaeHusMu DenepanbHOro apxuBHOro areHrcrsa Poccun
MEpPONPUATHIAX [0 MOBBILEHUIO KBATU(PHUKAMKM PpaOOTHUKOB  BEJIOMCTBEHHBIX apXMBOB U
JIeJIONPOU3BOICTBEHHBIX CITYKO0, YUPEIKICHUN U TPEITPUATHI.

6. OTBETCTBEHHOCTD.

6.1. JIoKHOCTHOE JMIIO, KOTOPOMY IOPYYEHO 3aBEIOBAHME APXHWBOM, HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
COCTOSTHUE pabOThI apXMBa U BHITIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HAa HETO 3a/1a4 U (PyHKIIUH.

6.2. OGs3aHHOCTH ¥ OTBETCTBEHHOCTh OTBETCTBEHHOTO 3a BEJICHUE apXHBa OMPEICISIIOTCS JOKHOCTHON
WHCTPYKIMEH, YTBEP>KIECHHON B YCTAHOBIIEHHOMN MOPSIJIKE.
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